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Procédure  pour consulter 
votre documentation en ligne

Rendez-vous sur www.territorial.fr, dans MON COMPTE :
-  Si vous avez un compte, cliquez sur « Je m’identifi e »*
-  Si vous n’avez pas encore de compte, cliquez sur « Je crée 

mon compte »*

Dans votre compte, allez dans la colonne de droite 
« Déclarer un n° d’abonné ». Cliquez sur « Déclarez un 
numéro d’abonné ». Vous arrivez sur l’onglet « Activer mes 
abonnements/mes produits ».

Étape 1 : Entrez votre n° d’abonné ou code client (retrouvez-
le sur votre dernière facture, il est situé dans le cadre à côté de 
l’adresse de livraison). 

Étape 2 : Cliquez sur « Déclarer » (la page va se recharger).
Vérifi ez sur cette page que votre documentation est bien cochée.

Étape 3 : Cliquez sur « Accéder ».

Vous serez automatiquement redirigé vers la page MON 
COMPTE. Votre documentation est affi chée dans la colonne de 
droite, rubrique « Vos ouvrages électroniques ». De là, vous 
pouvez la consulter.

Si vous avez des diffi cultés pour consulter votre documentation, 
contactez notre service client : service-client-editions@territorial.fr

Bonne consultation !

*  L’adresse mail doit être la même que celle que vous nous avez communiquée lors de 
votre demande d’abonnement.

Il est interdit de reproduire inté-
gralement ou partiellement la 
présente publication sans auto-
risation du Centre Français d’ex-
ploitation du droit de Copie.
CFC
20, rue des Grands-Augustins
75006 Paris. 
Tél. : 01 44 07 47 70 

Avertissement de l’éditeur :
La lecture de cet ouvrage ne peut en aucun cas dispenser le lecteur 

de recourir à un professionnel du droit.
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Sommaire

Introduction 
Qu’est-ce qu’un acte administratif ?

1.  Quelles sont les autorités communales et intercommunales 
qui prennent des actes administratifs ?

I •  L’organe délibérant de la commune et des EPCI

A -   L’organe délibérant de la commune : le conseil municipal
1.  Les compétences du conseil municipal

2.  Les principales règles de fonctionnement du conseil municipal

B -    L’organe délibérant des établissements publics 
de coopération intercommunale (EPCI)
1.  Les compétences des organes délibérants des EPCI

2.   Les principales règles de fonctionnement des organes délibérants des EPCI

II •  L’organe exécutif de la commune et des EPCI

A -  Les différentes fonctions du maire
1.  Le maire, organe exécutif du conseil municipal

2.  Le maire délégataire du conseil municipal

3.  Les pouvoirs propres du maire

B -  Le président des EPCI

2.  Les différentes catégories d’actes administratifs 
des autorités communales et intercommunales

I •  Les actes administratifs du conseil municipal 
et des organes délibérants des EPCI

A -  Les délibérations du conseil municipal
1.  Objet des délibérations

2.  La préparation des délibérations

3.  Le déroulement des délibérations

4.  L’adoption des délibérations

B -  Les délibérations de l’organe délibérant de l’EPCI
1.  Objet des délibérations

2.  Préparation, déroulement et adoption des délibérations

II •  Les actes administratifs du maire et du président des EPCI

A -  Les actes administratifs du maire

B -  Les actes administratifs des exécutifs des EPCI
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3.  Les règles de forme applicables aux actes administratifs 
des communes et des groupements de communes

Préambule

I •  Les règles de forme applicables aux actes administratifs 
des organes délibérants des communes et des EPCI

A -   Les règles de forme applicables aux délibérations du conseil municipal
1.   La présentation matérielle des délibérations : visas, considérants, dispositif et date

2.  La motivation des délibérations

3.  La signature des délibérations

4.  La date des délibérations

5.  La rédaction du procès-verbal de la séance

B -   Les règles de forme applicables aux délibérations 
du conseil ou du comité communautaire

II •  Les règles de forme applicables aux actes administratifs 
du maire et du président des EPCI

A -   Les règles de forme applicables aux actes administratifs 
du maire pris en tant qu’exécutif du conseil municipal 
ou dans le cadre de ses pouvoirs propres
1.  Décisions verbales et décisions écrites

2.  La présentation matérielle des arrêtés du maire

3.  La motivation des actes administratifs du maire

4.  La signature des décisions du maire

5.  La date

B -   Les règles de forme applicables aux décisions municipales du maire

C -   Les règles de forme applicables aux actes administratifs du maire pris 
en tant qu’agent de l’État

D -   Les règles de forme applicables aux délégations 
de fonctions du maire

E -  Les règles de forme applicables aux actes administratifs 
du président d’un EPCI

4.  Les formalités postérieures à l’adoption des actes administratifs 
des communes et des groupements de communes

I •  Les formalités postérieures à l’adoption 
des actes administratifs des organes délibérants 
des communes et des groupements de communes

A -   Les formalités postérieures à l’adoption des délibérations du conseil municipal
1.  L’affichage du compte rendu de la séance du conseil municipal

2.  L’inscription des délibérations sur un registre

3.  Publication et notification des délibérations du conseil municipal
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4.  La transmission des délibérations du conseil municipal au représentant de l’État

5.  Les motifs d’annulation d’une délibération du conseil municipal

6.  L’accès du public aux actes administratifs du conseil municipal

B -   Les formalités postérieures à l’adoption des délibérations des organes 
délibérants des EPCI

II •  Les formalités postérieures à l’adoption des actes administra-
tifs du maire et du président des EPCI

A -   Les formalités générales relatives aux actes administratifs du maire
1.  Publication, affichage, notification des décisions du maire

2.  L’inscription au registre des arrêtés

3.   La publication au recueil des actes administratifs des arrêtés du maire 
à caractère réglementaire (communes de 3 500 habitants et plus)

4.  L’affichage sur les lieux concernés

5.   La transmission de certaines décisions du maire au représentant de l’État

6.  L’accès du public aux actes administratifs du maire

B -   Les formalités relatives aux délégations de fonctions du maire

C -   Les formalités relatives aux décisions du maire délégataire du conseil municipal

D -   Les formalités relatives aux décisions du maire agent de l’État

E -  Les motifs d’annulation des décisions du maire

F -   Les formalités postérieures à l’adoption des actes administratifs 
du président des EPCI
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Index

Préface

A -  Installation de l’assemblée et des commissions

Fiche A11 - Délibération relative à la création de nouveaux postes d’adjoint
Fiche A10 - Élection du maire - Installation du conseil municipal
Fiche A9 - Création des postes d’adjoints - Installation du conseil municipal
Fiche A8 - Installation d’un nouveau conseiller municipal suite à la démission d’un adjoint
Fiche A7 - Création des commissions municipales
Fiche A6 - Modification des commissions municipales
Fiche A5 - Désignation des représentants du conseil municipal au conseil de surveillance de l’hôpital local
Fiche A4 - Création d’une commission communale - pour l’accessibilité aux personnes handicapées (CAPH)
Fiche A3 - Adoption du règlement intérieur
Fiche A2 - Règlement intérieur du conseil municipal
Fiche A1 - Délibération fixant le montant des indemnités de fonction du maire, des adjoints et des conseillers municipaux

B -  Délégation aux élus

Fiche B24 -  Arrêté de délégation à un adjoint aux fins de représenter la commune aux assemblées générales 
de la copropriété sise ……

Fiche B23 -  Arrêté du maire chargeant un adjoint de prendre en son nom, en cas d’empêchement, 
les décisions pour lesquelles il a reçu délégation du conseil municipal

Fiche B22 - Ajout d’une délégation au maire
Fiche B15 - Arrêté portant délégation de fonction et de signature à un adjoint
Fiche B14 - Arrêté de délégation à Mme/M. …… pour la commission d’appel d’offres
Fiche B13 - Arrêté de délégation à Mme/M. …… pour la célébration d’un mariage
Fiche B12 - Arrêté de délégation à Mme/M. ……, conseiller municipal, pour la signature des feuillets des registres
Fiche B11 - Arrêté de délégation à Mme/M. …… pour les fonctions d’officier d’état civil 
Fiche B10 - Retrait de délégation au maire
Fiche B9 - Désignation des délégués du conseil municipal auprès des associations locales
Fiche B8 - Délégation « exclusive » au maire en vertu de l’article L.2122-22 du Code général des collectivités territoriales
Fiche B7 - Délibération relative aux délégations consenties au maire par le conseil municipal
Fiche B6 - Modification de la délégation donnée au maire par le conseil municipal (art. L.2122-22)
Fiche B5 - Modification de la délégation à Monsieur le maire en matière d’emprunt
Fiche B4 - Modification de la délégation donnée à Monsieur le maire pour la gestion de la ligne de trésorerie
Fiche B3 - Retrait des délégations d’un adjoint
Fiche B2 - Compte rendu au conseil municipal des décisions prises par le maire
Fiche B1 - Compte rendu au conseil de l’EPCI des décisions prises par l’exécutif

C -  Délégation aux collaborateurs

Fiche C9 - Arrêté de nomination de Mme/M. ……  en qualité de régisseur mandataire
Fiche C8 - Arrêté de nomination de Mme/M. …… en qualité de régisseur titulaire
Fiche C7 - Arrêté de délégation à Mme/M. ……, agent de catégorie A, pour la certification des pièces justificatives
Fiche C6 - Arrêté de délégation à Mme/M. ……, agent de la commune, pour la signature des feuillets des registres 
Fiche C5 -  Délégation de signature de Monsieur le maire (à un fonctionnaire de la collectivité) à Mme/M. …… 

en sa qualité de DGS
Fiche C4 -  Délégation de signature de Monsieur le maire (à un fonctionnaire de la collectivité) à Mme/M. …… 

en sa qualité de DGST
Fiche C3 -   Délégation de signature de Monsieur le maire (à un fonctionnaire de la collectivité) à Mme/M. …… 

(en sa qualité de responsable du service culturel)
Fiche C2 -  Délégation de signature de Monsieur le maire (à un fonctionnaire de la collectivité) à Mme/M. …… 

(en sa qualité de responsable du service juridique)
Fiche C1 -  Délégation de signature de Monsieur le maire (à un fonctionnaire de la collectivité) à Mme/M. …… 

(en sa qualité de responsable de service communal) 

D - Organisation des services

Fiche D26 -  Délibération portant sur la modification du temps de travail
Fiche D25 -  Délibération portant sur la création d’un emploi non permanent pour un accroissement temporaire d’activité
Fiche D24 -  Délibération portant sur la création d’un emploi non permanent pour un accroissement saisonnier
Fiche D23 - Suppression de poste
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Fiche D22 - Création de poste
Fiche D21 - Délibération validant le nouvel organigramme des services
Fiche D19 - Institution du service civique
Fiche D18 - Contrat de travail « emploi d’avenir » (contrat d’accompagnement dans l’emploi - CAE)
Fiche D17 - Création d’un/de …… poste(s) dans le cadre du dispositif des emplois d’avenir
Fiche D16 - Adoption du régime indemnitaire des régisseurs (régie d’avances / régie de recettes)
Fiche D15 - Institution d’une régie d’avances / Institution d’une régie de recettes
Fiche D14 - Approbation de la mise en œuvre de services mutualisés avec la communauté d’agglomération
Fiche D13 - Modification du lieu de célébration des mariages
Fiche D12 - Charte d’accueil du public dans les services municipaux 
Fiche D11 - Charte d’utilisation du téléphone portable professionnel
Fiche D10 - Arrêté instaurant des places de parking devant la mairie à l’occasion des mariages
Fiche D9 -  Arrêté portant désignation par le maire de Mme/M. …… comme personne responsable de l’accès 

aux documents administratifs
Fiche D8 - Tarifs des supports de communication des actes administratifs : tarifs à la copie
Fiche D7 - Tarifs des supports de communication des actes administratifs : tarifs des supports numériques
Fiche D6 - Heures d’ouverture de l’hôtel de ville
Fiche D5 - Heures d’ouverture des régies de recettes
Fiche D4 - Heures d’ouverture du service chargé de la conservation des archives
Fiche D3 - Heures d’ouverture du service chargé de la communication des actes administratifs de la commune
Fiche D2 - Approbation de la charte informatique
Fiche D1 - Charte de bon usage des moyens informatiques et de télécommunication

E - Participation des habitants

Fiche E21 - Délibération du conseil municipal sur le principe et les modalités de la consultation des électeurs
Fiche E20 - Rapport annuel sur l’accessibilité – année …
Fiche E19 -  Création d’une commission intercommunale pour l’accessibilité aux personnes handicapées (CIAPH) – EPCI 

de plus de 5 000 habitants
Fiche E18 -  Création d’une commission intercommunale pour l’accessibilité aux personnes handicapées (CIAPH) – EPCI 

de moins de 5 000 habitants
Fiche E17 - Création d’un conseil municipal des enfants
Fiche E16 - Définition des compétences du conseil municipal des enfants
Fiche E15 - Définition des modalités de désignation des membres du conseil municipal des enfants
Fiche E14 - Définition des modalités d’organisation et de fonctionnement du conseil municipal des enfants
Fiche E13 - Communication au conseil municipal relative aux travaux du conseil municipal des enfants
Fiche E12 - Création de la commission consultative des services publics locaux
Fiche E11 - Désignation des membres des associations locales - Commission consultative des services publics locaux
Fiche E10 - Adoption du règlement intérieur de la commission consultative des services publics locaux
Fiche E9 -  Commission consultative des services publics locaux - Règlement intérieur
Fiche E8 - Création d’un comité consultatif
Fiche E7 - Composition du comité consultatif
Fiche E6 - Mise en place du conseil local de sécurité et de prévention de la délinquance (conseil communal)
Fiche E5 -  Mise en place du conseil local de sécurité et de prévention de la délinquance (délibération des communes 

membres pour un conseil intercommunal)
Fiche E4 -  Mise en place du conseil local de sécurité et de prévention de la délinquance (conseil intercommunal – 

délibération de l’EPCI)
Fiche E3 - Conseil local de sécurité et de prévention de la délinquance - Règlement intérieur
Fiche E2 - Création des conseils de quartier
Fiche E1 - Attribution des moyens matériels pour les conseils de quartier

F - Établissements publics

Fiche F41 - Arrêté municipal prononçant la fermeture au public d’un ERP
Fiche F40 - Délégation de pouvoir au profit d’un président d’un EPCI en matière de marché public
Fiche F39 - Délibérations fixant les statuts
Fiche F38 - Convention de mutualisation du service des affaires juridiques et de la commande publique
Fiche F37 - Création d’un service commun entre la communauté et la commune : affaires juridiques et commande publique
Fiche F36 - Convention de mutualisation du service de la direction générale des services
Fiche F35 - Création d’un service commun entre la communauté et la commune : direction générale des services
Fiche F34 - Création d’un service commun entre la communauté et la commune de ……
Fiche F33 -  Lancement de la démarche de création de services communs entre les services de la commune et les services 

de la communauté d’agglomération de ……
Fiche F32 -  Lancement de la démarche de création de services communs entre les services de la commune de …… 

et les services communautaires
Fiche F31 - Mise à disposition à un EPCI de biens immeubles à titre gratuit/onéreux
Fiche F30 - Mise à disposition à un EPCI de biens meubles à titre gratuit
Fiche F29 - Convention de mutualisation du service de … avec la commune de …
Fiche F28 - Approbation de la mise en œuvre d’un service mutualisé avec la commune de …
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Fiche F27 - Convention de concours technique avec la SAFER
Fiche F26 - Convention de concours technique avec la SAFER
Fiche F25 - Approbation du principe de la mise en œuvre d’un concours technique avec la SAFER
Fiche F24 - Convention d’attribution d’un fonds de concours à la commune de …
Fiche F23 -  Approbation de la convention d’attribution d’un fonds de concours pour l’amélioration de l’accessibilité 

du bâtiment de la commune de …
Fiche F22 - Création d’un fonds de concours pour l’amélioration de l’accessibilité des bâtiments communaux
Fiche F21 - Élection du président de l’EPCI
Fiche F20 - Création des postes de vice-présidents de l’EPCI
Fiche F19 - Élection des vice-présidents de l’EPCI
Fiche F18 - Élection d’un vice-président en remplacement d’un élu démissionnaire
Fiche F17 - Délégation des attributions de l’assemblée au président et au bureau de l’EPCI
Fiche F16 - Composition du bureau de l’EPCI
Fiche F15 - Compte rendu des décisions du bureau - Information de l’organe délibérant
Fiche F14 - Approbation du procès-verbal de la séance du ……
Fiche F13 -  Approbation du recours à un expert pour l’établissement du procès-verbal de transfert de compétences 

en vue de l’adhésion de la commune de …… ou de l’EPCI …… aux compétences …… du syndicat ……
Fiche F12 -  Procès-verbal de transfert de compétences - Adhésion de la commune de …… ou de l’EPCI de …… 

aux compétences …… du syndicat ……
Fiche F11 -  Transfert de personnel dans le cadre du transfert de la compétence ……
Fiche F10 -  Transfert de personnel de la commune de …… - Approbation du PV
Fiche F9 -  Mise à disposition des biens dans le cadre du transfert de compétence
Fiche F8 -  Transformation d’une communauté de communes en communauté d’agglomération
Fiche F7 -  Définition de l’intérêt communautaire - Communauté d’agglomération et urbaine
Fiche F6 - Définition de l’intérêt communautaire - Communauté de communes
Fiche F5 -  Adhésion de la commune de …… à la compétence de service public (eau potable ou assainissement collectif) 

du syndicat des eaux
Fiche F4 -  Modification des statuts
Fiche F3 -  Modification du périmètre par adhésion - Avis favorable
Fiche F2 -  Modification du périmètre par adhésion - Avis défavorable
Fiche F1 -  Budget primitif (date) - Décision modificative n° ……

G - Domaines public et privé

Fiche G62 - Dénomination de voie
Fiche G61 - Délibération attribuant un mandat de vente d’un immeuble du domaine privé
Fiche G60 - Délibération validant le projet d’échange d’un chemin rural
Fiche G59 - Délibération portant sur le recensement des chemins ruraux
Fiche G58 -  Arrêté prescrivant l’ouverture d’une enquête publique pour le recensement des chemins ruraux 

de la commune de ……
Fiche G57 -  Demande de l’ouverture d’une enquête publique pour une déclaration d’utilité publique pour l’acquisition 

d’un immeuble par voie d’expropriation
Fiche G56 - Acceptation du don d’une somme d’argent
Fiche G55 - Acceptation d’un legs portant sur un immeuble
Fiche G54 - Adhésion au portail VIGIFONCIER
Fiche G53 - Arrêté de voirie portant alignement de la voirie
Fiche G52 -  Rétrocession des chemins de l’association syndicale libre à la commune
Fiche G51 -  Modification de l’assiette du chemin rural sis …
Fiche G50 -  Signature d’une convention de superposition d’affectation du domaine public de la commune
Fiche G49 - Rétrocession des chemins de l’association foncière de remembrement à la commune
Fiche G48 -  Classement ou déclassement des voies communales – La mise à jour du tableau de classement des voies communales
Fiche G47 - Constitution d’une servitude de passage sur le domaine public
Fiche G46 - Constitution d’une servitude de passage sur le domaine privé
Fiche G45 - Échange de bien immobilier
Fiche G44 - Approbation d’un bail professionnel
Fiche G43 - Bail à usage professionnel 
Fiche G42 - Délibération relative à l’abandon d’une parcelle à la commune
Fiche G41 - Délibération relative à un bornage amiable
Fiche G40 -  Délibération fixant le montant de la redevance d’occupation du domaine public par les réseaux de transport 

et de distribution gaz
Fiche G39 -  Arrêté fixant le montant de la redevance pour occupation du domaine public par les ouvrages de distribution de gaz
Fiche G38 -  Arrêté fixant le montant de la redevance d’occupation du domaine public par les réseaux de transport 

et de distribution d’électricité
Fiche G37 -  Arrêté fixant le montant de la redevance pour occupation du domaine public par les ouvrages de distribution 

d’électricité
Fiche G36 - Lancement de la procédure de cession d’un chemin rural
Fiche G35 - Décision d’aliénation d’un chemin rural
Fiche G34 - Délibération concernant la vente d’un chemin rural
Fiche G33 - Délibération autorisant le maire à lancer la procédure d’état d’abandon manifeste d’une parcelle cadastrale
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Fiche G32 - Procès-verbal provisoire de déclaration d’abandon manifeste d’une parcelle cadastrale
Fiche G31 - Notification provisoire de l’état d’abandon manifeste d’une parcelle cadastrale
Fiche G30 - Procès-verbal définitif de déclaration d’abandon manifeste d’une parcelle cadastrale
Fiche G29 - Déclaration de parcelle cadastrale en état d’abandon manifeste
Fiche G28 -  Arrêté de voirie portant permission de voirie pour création/modification d’accès sur accotement avec aqueduc 

sur fossé
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Fiche G1 -  Restitution d’une caution à un locataire de la commune

H - Contentieux

Fiche H18 - Déport d’un élu
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Fiche H14 - Délibération autorisant l’adhésion de la commune à la procédure de médiation obligatoire
Fiche H13 - Délibération autorisant le maire à interjeter appel d’un jugement rendu par le tribunal judiciaire ou administratif
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Fiche C37 - Convention d’occupation temporaire du domaine public – Marché de Noël
Fiche C36 - Convention financière entre l’EPCI et la chambre d’agriculture
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Fiche D33 - Contrat avec une association pour l’organisation d’une animation dans une ludothèque
Fiche D32 - Approbation de la création d’une ludothèque et définition de ses missions
Fiche D31 - Musée municipal : création d’une boutique de produits dérivés
Fiche D30 - Musée municipal : acceptation de dons
Fiche D29 - Convention de coorganisation d’un festival avec une association
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Fiche D27 - Création d’un festival de la photographie
Fiche D26 - Règlement intérieur de l’école de musique municipale
Fiche D25 - Adoption du règlement intérieur de l’école de musique municipale
Fiche D24 - Acquisition d’œuvres pour le musée municipal (« Musée de France »)
Fiche D23 - Demande d’acquisition de l’appellation « Musée de France » pour le musée municipal
Fiche D22 - Demande de licence d’entrepreneur de spectacles vivants
Fiche D21 - Classement de l’école de musique en conservatoire de musique à rayonnement intercommunal
Fiche D20 - Classement de l’école de musique en conservatoire de musique à rayonnement communal
Fiche D19 - Définition du programme annuel de restauration d’œuvres d’art du musée municipal
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Fiche D12 - Actualisation des frais d’inscription de l’école municipale de musique
Fiche D11 - Acquisition d’instruments pour l’école municipale de musique
Fiche D10 - Acquisition d’instruments pour l’école municipale de musique – Demande de subventions
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Fiche E2 - École privée – Prise en charge des dépenses de fonctionnement par la commune siège
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F - Funéraire

Fiche F21 - Application du décret n° 2024-790 du 10 juillet 2024 relatif à la simplification des procédures funéraires
Fiche F20 - Actualisation du règlement du cimetière 
Fiche F19 - Mise en place d’un régime d’astreinte pour les gardiens du cimetière
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Fiche F17 - Subvention d’exploitation service funéraire
Fiche F16 - Règlement du cimetière communal
Fiche F15 - Rapport annuel sur le prix et la qualité du service public du crématorium
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Fiche F13 - Aides aux communes pour les travaux d’extension de leur cimetière
Fiche F12 -  Attribution d’un marché passé selon une procédure adaptée pour les exhumations administratives 

des concessions reprises par la Ville-2020-2022
Fiche F11 - Arrêté d’attribution d’une sépulture au sein du columbarium communal
Fiche F10 - Création d’un ossuaire
Fiche F9 - Approbation des tarifs du cimetière
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Décision modificative – AP/CP – Ajustements (délibération)

Décision modificative (délibération)

Don des métaux issus de la crémation – Liste des associations d’intérêt général (délibération)

Halles – Gestion – Assujettissement à la TVA (délibération)

M57 – Nomenclature budgétaire – Adoption (délibération)

Pompes funèbres – Création d’un budget annexe (délibération)

Règlement budgétaire et financier (délibération)

Règlement budgétaire et financier (règlement)

SPIC – Déficit – Prise en charge par le budget général (délibération)

Transport public de personnes – Création d’un budget annexe (délibération)

II • Élaboration et adoption
Amortissements – Fixation des durées d’amortissement des immobilisations et des subventions d’équipement 
versées par la collectivité (M14) (délibération)

Budget – Adoption (délibération)

Budget participatif – Création (délibération)

Budget – Schéma du budget – Procédure 

CCID – Commission communale des impôts directs – Établissement de la liste des contribuables pour siéger 
au sein de la commission (délibération)

CIID – Commission intercommunale des impôts directs – Création ou renouvellement (délibération)

CLECT – Commission d’évaluation des charges transférées – Désignation des membres (délibération)

CLECT – Commission d’évaluation des charges transférées – Nouvelles attributions de compensation liées 
à une diminution des bases imposables (délibération)

CLECT – Commission d’évaluation des charges transférées – Nouvelles attributions de compensation (délibération)

CLECT – Commission locale d’évaluation des charges transférées – Approbation du rapport (délibération)

Crédits d’investissement – Autorisation de mandatement des dépenses d’investissement avant le vote du budget primitif 
(délibération)

Développement durable – Situation interne et territoriale en matière de développement durable (rapport)

Fiscalité – Vote des taux (délibération)
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Fiscalité directe locale – Information sur les bases et vote des taux communaux (état)

FPIC – Fonds national de péréquation des ressources intercommunales et communales – Répartition du reversement 
(délibération)

FPIC – Fonds national de péréquation des ressources intercommunales et communales – Reversement dérogatoire 
(délibération)

Pacte financier et fiscal (délibération)

Résultats – Reprise anticipée (délibération)

Service public – Assujettissement à la TVA (délibération)

III • Exécution
Budget – Autorisation budgétaire spéciale (délibération)

Carte achat (délibération)

Carte bancaire – Désignation d’un porteur (décision)

Carte bancaire – Règlement des dépenses (délibération)

Chèque emploi services (délibération)

Délégation au maire – Finances – Modification de la délégation (délibération)

Encaissement des recettes par prélèvement automatique (délibération)

Finances publiques – Convention de partenariat avec la direction départementale des finances publiques (délibération)

Régies – Avances – Sous-régie d’avances – Institution

Régies – Régies avances et recettes – Institution

Régies – Régies avances et recettes – Sous-régie – Institution

Régies – Régies d’avances – Institution

Régies – Régies de recettes – Institution – Décision

Régies – Régies de recettes – Sous-régie de recettes – Institution

Régies – Régisseur – Nomination

Régies – Régisseur mandataire – Nomination

Régies – Régisseurs – Détermination des indemnités (délibération)

Réquisition du comptable (décision)

Résultats – Affectation du résultat M14 (délibération)

IV • Ressources
Acceptation d’un legs (délibération)

Activités scolaires – CAF – Financement (délibération)

Activités scolaires – CAF – Financement (convention)

Attribution de compensation (délibération)

Bien immobilier – Cession – Abrogation (délibération)

Bien immobilier – Cession (délibération)

Bien immobilier – Mise en vente (délibération)

Bulletin municipal – Publicité

Cession – Matériels – À titre onéreux (décision)

Demande de subvention – Dotation DSIL (délibération)

Domaine public – Occupation – Exonération des droits (délibération)

Domaine public – Occupation – Redevance – France Telecom (délibération)

Domaine public – Redevance occupation – Droits de stationnement pour les véhicules (délibération)

Domaine public – Redevance occupation – Exonérations pour les étalages, terrasses et installations 
foraines sédentaires (délibération)

Domaine public – Redevance occupation – Exonérations pour les étalages, terrasses 
et installations foraines sédentaires – Prolongation (délibération)



3

Le
s c

lé
s d

u 
m

ét
ie

r -
 Ja

nv
ie

r 2
02

6

Modèles de délibérations / Finances, budget, comptabilité, trésorerie et fiscalité
Sommaire

Domaine public – Redevance occupation – Ouvrage des réseaux publics de transport et de distribution de gaz (délibération)

Dotation de solidarité communautaire (délibération)

Dotation de solidarité communautaire (DSC) – Répartition (délibération)

Droits de place – Fixation – Délibération (délibération générale halles, foires et marchés)

Eau potable – Assainissement collectif – Dégrèvements (délibération)

FPS – Répartition des recettes (convention)

GEMAPI – Gestion des milieux aquatiques et prévention contre les inondations – Subventions – Demandes 
auprès de divers organismes (délibération)

Intérêts moratoires – Recouvrement auprès de l’État (délibération)

Matériels municipaux – Vente aux enchères (délibération) 

Recette exceptionnelle – Syndicat – Perception (délibération)

Scolaire – Fonds d’amorçage des nouveaux rythmes scolaires – Reversement à la communauté (délibération)

Tarifs – Activités périscolaires

Tarifs – Actualisation (délibération)

Tarifs – Cimetière (délibération)

Tarifs – Location d’un chalet de Noël

Tarifs – Tournages et prises de vues (délibération)

TLPE – Exonération dispositifs concédés (délibération)

TLPE – Taxe locale sur la publicité extérieure – Institution

TLPE – Taxe locale sur la publicité extérieure – Modification des tarifs (délibération)

V • Emplois
Actions – Rachat par la ville (délibération)

Augmentation de capital de la SPL X (délibération)

Avance financière remboursable (convention)

Avance financière remboursable (délibération)

Avance remboursable à une société

Budget annexe parc de stationnement – Subvention équilibre

Commerce – Travaux – Indemnisation – Commission

Commerce – Travaux ville – Indemnisation (délibération)

Crédit municipal – Situation – Information du conseil municipal – Information

Déplacement – Indemnité kilométrique vélo

Fonds de concours – Programme d’investissement annuel

Frais de mission (délibération)

Frais de représentation (délibération)

Frais de représentation du maire – Indemnités (délibération)

Indemnisation – Travaux – Commerçants (convention)

Logement social – Construction de logements sociaux – Surcharge foncière – Subvention (délibération)

Participation financière – Convention (délibération)

Ravalement de façade – Subvention – Attribution

Régime indemnitaire – Complément indemnitaire annuel (délibération)

Risque « prévoyance » – Participation financière (délibération)

Risque « santé » – Participation financière (délibération)

Subventions aux associations – Attribution (règlement)

Subventions aux associations – Convention pluriannuelle (convention)

Subventions aux associations – Subvention exceptionnelle (convention)

Subventions aux associations – Subvention exceptionnelle (délibération)



4

Le
s c

lé
s d

u 
m

ét
ie

r -
 Ja

nv
ie

r 2
02

6

Modèles de délibérations / Finances, budget, comptabilité, trésorerie et fiscalité
Sommaire

Subvention d’investissement – Amortissement (délibération)

Subvention versée – Avance (délibération)

Véhicules municipaux – Amendes – Règlement (délibération)

Partie 2 
Comptabilité

I • Instructions budgetaires
Produits irrécouvrables – Admission en non-valeur (délibération)

Provisions – Ajustement de la provision pour risques et charges sur emprunt (délibération)

Provisions – Provision pour dépréciation – Constitution (délibération)

Provisions – Provision pour dépréciation – Reprise (délibération)

Provisions – Provision pour risques – Reprise (délibération)

Provisions – Provision pour risques contentieux (délibération)

Provisions – Régime de comptabilisation des provisions

II • Schémas d’écritures / Procédures
Avances consolidées – Compte 1671 (écriture)

Budget – Élaboration – Calendrier

Budget – Exécution – Infractions et irrégularités (procédure)

Commande publique – Contrôle interne (procédure)

Compte de liaison – Affectation à …… – Compte 181 (écriture)

Dons et legs en capital – Compte 10251 (écriture)

Équilibre budgétaire – Procédure

Frais d’études, de recherche et de développement et frais d’insertion – Compte 203 (écriture)

Intérêts courus – Compte 1688

Mise à disposition (chez le bénéficiaire) – Compte 1027

Primes de remboursement des obligations – Compte 169

Provisions pour pertes de change – Compte 1515 (écriture)

Remboursement temporaire sur emprunts – Compte 1645 (écriture)

Résultat exploitation – Formation – (écriture)

Subventions investissement transférées – Compte 139 (écriture)

Partie 3 
Trésorerie

I •  Gestion de la trésorerie
Participations – Approbation des modalités relatives aux participations versées par les adhérents (délibération)

Participations – Participation des adhérents (délibération)

Trésorerie – Décision de placement dérogatoire de fonds – Délégation au maire (délibération)

Trésorerie – Gestion de la trésorerie – Délégation de pouvoir (délibération)

Trésorerie – Ouverture d’une ligne de crédit

Trésorerie – Placement de fonds – Dérogation (délibération)

Trésorerie – Placement de fonds – Dérogation – Renouvellement (délibération)

Trésorerie – Placement de fonds – Dérogation à l’obligation de dépôt auprès de l’État (délibération)
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II • Avances de trésorerie
Avance de trésorerie (délibération)

Trésorerie – Avance de trésorerie d’une communauté à son centre intercommunal d’action sociale (délibération)

Partie 4 
Fiscalité

I • Fiscalité des ménages
OM – Ordures ménagères – Institution et fixation de la redevance d’enlèvement des ordures ménagères (délibération)

OM – Ordures ménagères – Part incitative de taxe d’enlèvement des ordures ménagères – Institution (délibération)

OM – Ordures ménagères – Ramassage des ordures ménagères – Zone de plus de 500 habitants (délibération)

Taxe de balayage – Instauration (délibération)

Taxe GEMAPI – Gestion des milieux aquatiques et prévention des inondations – Institution (délibération)

TEOM – Taxe d’enlèvement des ordures ménagères – Groupements de communes – Lissage de taux (délibération)

TEOM – Taxe d’enlèvement des ordures ménagères – Immeubles équipés d’un appareil d’incinération d’ordures 
ménagères – Réduction du montant (délibération)

TEOM – Taxe d’enlèvement des ordures ménagères – Institution (délibération)

TEOM – Taxe d’enlèvement des ordures ménagères – Locaux à usage industriel ou commercial – Exonération (délibération)

TEOM – Taxe d’enlèvement des ordures ménagères – Plafonnement – Institution (délibération)

TFPB – Taxe foncière sur les propriétés bâties – Constructions nouvelles à usage d’habitation – Exonération (délibération)

TFPB – Taxe foncière sur les propriétés bâties – Entreprises nouvelles – Exonération (délibération)

TFPB – Taxe foncière sur les propriétés bâties – Exonération de droit dans les zones franches urbaines – Suppression 
(délibération)

TFPB – Taxe foncière sur les propriétés bâties – Exonération en faveur des immeubles situés dans les quartiers prioritaires 
de la politique de la ville – Suppression (délibération)

TFPB – Taxe foncière sur les propriétés bâties – Exonération en faveur des logements acquis par un établissement public 
foncier dans le cadre des opérations de requalification des copropriétés dégradées d’intérêt national – Suppression 
(délibération)

TFPB – Taxe foncière sur les propriétés bâties – Exonération en faveur des propriétés situées dans l’emprise 
des grands ports maritimes – Limitation (délibération)

TFPB – Taxe foncière sur les propriétés bâties – Exonération en faveur des propriétés situées dans l’emprise 
des grands ports maritimes – Suppression (délibération)

TFPB – Taxe foncière sur les propriétés bâties – Logements achevés avant 1989 ayant bénéficié de travaux d’économie 
d’énergie – Exonération (délibération)

TH – Taxe d’habitation – Locaux meublés à titre de meublés de tourisme et chambres d’hôtes – Exonération (délibération)

TH – Taxe d’habitation – Résidences secondaires et autres locaux meublés non affectés à l’habitation principale – 
Majoration de la cotisation (délibération)

TH – Taxe d’habitation – Logements vacants – Assujettissement (délibération)

II • Fiscalité professionnelle
CFE – Cotisation foncière des entreprises – Activité saisonnière des parcs d’attractions et de loisirs – Correction 
de la valeur locative en fonction de la période d’activité (délibération)

CFE – Cotisation foncière des entreprises – Caisses de crédit municipal – Exonération (délibération)

CFE – Cotisation foncière des entreprises – Cotisation minimum – Réduction (délibération)

CFE – Cotisation foncière des entreprises – Cotisation minimum – Fixation (délibération)

CFE – Cotisation foncière des entreprises – Créations d’établissements dans les quartiers prioritaires de la politique 
de la ville – Exonération (délibération)

CFE – Cotisation foncière des entreprises – Entreprises de spectacle – Exonération (délibération)

CFE – Cotisation foncière des entreprises – Entreprises nouvelles – Exonération (délibération)

CFE – Cotisation foncière des entreprises – Établissements de spectacles cinématographiques – Exonération (délibération)
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CFE – Cotisation foncière des entreprises – Établissements de spectacles cinématographiques autres – Exonération 
(délibération)

CFE – Cotisation foncière des entreprises – Établissements de spectacles cinématographiques classés – Exonération 
(délibération)

CFE – Cotisation foncière des entreprises – Établissements de vente d’écrits périodiques – Exonération (délibération)

CFE – Cotisation foncière des entreprises en faveur des extensions d’établissements dans les quartiers prioritaires 
de la politique de la ville – Exonération (délibération)

CFE – Cotisation foncière des entreprises – Établissements en ZAFNG – Suspension de l’abattement

CFE – Cotisation foncière des entreprises – Librairies indépendantes – Exonération (délibération)

CFE – Cotisation foncière des entreprises – Location habitation personnelle – Meublés – Exonération – Suppression

CFE – Cotisation foncière des entreprises – Professions médicales – Exonération (délibération)

CFE – Cotisation foncière des entreprises – Reprise d’entreprises en difficulté – Exonération (délibération)

CFE – Cotisation minimum CFE – Intégration fiscale progressive des montants de base minimum (délibération)

CFE – Diffuseurs de presse – Abattement (délibération)

CFE / TFPB – Cotisation foncière des entreprises / taxe foncière sur les propriétés bâties – Installations destinées 
à la lutte contre la pollution des eaux et de l’atmosphère et de certaines catégories de matériels – Réduction de la valeur 
locative (délibération)

Éoliennes – Régime fiscal unique – Instauration

Fiscalité professionnelle de zone – Instauration (délibération)

Fiscalité professionnelle unique – Instauration (délibération)

Friches commerciales – Taxe annuelle – Institution (délibération)

Friches commerciales – Taxe annuelle – Majoration (délibération)

Friches commerciales – Taxe annuelle (délibération)

Ordures ménagères – Campings – Institution et fixation de la redevance d’enlèvement des ordures ménagères (délibération)

Redevance spéciale – Adoption des modalités de facturation (délibération)

Redevance spéciale – Enlèvement des déchets d’origine artisanale ou commerciale (délibération)

Redevance spéciale – Instauration d’un règlement de service (délibération)

Surfaces commerciales – Taxe sur les surfaces commerciales – Fixation du coefficient multiplicateur (délibération)

Taxe d’aménagement – Département – Locaux à usage industriel – Exonération (délibération)

Taxe de séjour – Classement – Arrêté dérogatoire de classement (dérogation)

Taxe de séjour – Exonérations (délibération)

Taxe de séjour – Instauration d’une taxe de séjour métropolitaine (délibération)

Taxe de séjour – Tarification (délibération)

Taxe de séjour – Tarification – Réel – Passage du régime du forfait au réel pour toutes les catégories d’hébergement 
(délibération)

Taxe sur les pylônes – Substitution de l’EPCI – Acceptation de l’EPCI (délibération)

Taxe sur les pylônes – Substitution de l’EPCI – Autorisation de la commune membre (délibération)

TCFE – Taxe sur la consommation finale d’électricité – Actualisation du coefficient multiplicateur (délibération)

TFPB – Taxe foncière sur les propriétés bâties – Logements locatifs sociaux acquis puis améliorés au moyen des aides 
de l’ANAH par des personnes physiques – Exonération (délibération)

TFPB – Taxe foncière sur les propriétés bâties – Pôles de compétitivité – Exonération (délibération)

TFPB – Taxe foncière sur les propriétés bâties – Durée d’exonération des logements à usage locatif appartenant 
aux organismes HLM et aux SEM – Prolongation par les départements (délibération)

TFPB – Taxe foncière sur les propriétés bâties – Entreprises innovantes – Exonération (délibération)

TFPB – Taxe foncière sur les propriétés bâties – Entreprises nouvelles – Exonération (délibération)

TFPNB – Taxe foncière sur les propriétés non bâties – Parcelles exploitées par les jeunes agriculteurs – Dégrèvements 
(délibération)

TFPNB – Taxe foncière sur les propriétés non bâties – Terrains nouvellement plantés en noyers – Exonération (délibération)

TFPNB – Taxe foncière sur les propriétés non bâties – Terrains nouvellement plantés en oliviers – Exonération (délibération)

Versement transport – Exonération des fondations/associations (délibération)
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Versement transport – Institution (délibération)

Versement transport – Majoration du taux au titre du classement en ville touristique (délibération)

Versement transport – Majoration du taux pour réalisation d’une infrastructure de transport collectif en site propre 
(délibération)

Versement transport – Remboursement d’un trop-perçu (délibération)

Versement transport – Remboursement pour salariés logés (délibération)

Versement transport – Remboursement pour salariés transportés (délibération)

III • Fiscalité urbanisme
Stationnement – Autorisation de cession de places (délibération)

Taxe d’aménagement – Commune – Renonciation (délibération)

Taxe d’aménagement – Département – Commerces de détail – Exonération (délibération)

Taxe d’aménagement – Département – Habitations principales – Exonération (délibération)

Taxe d’aménagement – Département – Institution sur le territoire départemental (délibération)

Taxe d’aménagement – Département – Locaux d’habitation et d’hébergement – Exonération (délibération)

Taxe d’aménagement – Département – Modulation du taux (délibération)

Taxe d’aménagement – Hausse du taux (délibération)

Taxe d’aménagement – Institution (délibération)

Taxe d’aménagement – Intercommunalité – Institution sur le territoire communautaire (délibération)

Taxe d’aménagement – Reversement aux communes (délibération)

Taxe sur les terrains devenus constructibles

Partie 5 
Dette

I • Emprunt
Emprunt – Cadre juridique (règlement)

Emprunt – Garantie – Logement social (délibération)

Emprunt – Gestion de la dette - Agence France locale (délibération)

Emprunt – Opérations de financement – Délégation de pouvoir (délibération)

Emprunt – Réalisation (décision)

Emprunt – Recours à l’emprunt (décision)

II • Gestion de la dette
Emprunt – Cahier des charges
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Sommaire

Avant-propos

Avertissement au lecteur

Partie A
Recrutement

I • Documents budgétaires
Nomination d’un stagiaire de catégorie C – Grade C1 (arrêté)

Nomination d’un stagiaire de catégorie C – Grade C2 – accessible par concours (arrêté)

Titularisation d’un attaché territorial détaché pour la durée du stage (arrêté)

Titularisation suite à concours de catégorie C – Grade C2 – Dispense de stage (arrêté)

Titularisation d’un rédacteur territorial détaché pour la durée du stage (arrêté)

Titularisation d’un stagiaire de catégorie C (arrêté)

II • Contractuels
 Sous-chapitre II-1 : Emplois permanents

Création d’un emploi permanent (délibération)

Recrutement d’agents contractuels de remplacement (délibération)

Contrat à durée déterminée sur un emploi permanent – Nature des fonctions ou besoins des services

Contrat à durée déterminée sur un emploi permanent – Quotité de temps de travail inférieure à 50 %

Contrat à durée indéterminée sur un emploi permanent – Reconduction de l’engagement à l’issue de la période maximale 
de six ans

Contrat à durée déterminée sur un emploi permanent – Remplacement d‘un agent temporairement indisponible 

Contrat à durée indéterminée sur un emploi permanent  – Transformation d’un CDD en CDI en cours d’engagement

Contrat à durée déterminée sur un emploi permanent – Vacance d’un poste 

Contrat à durée indéterminée – Portabilité d’un CDI relevant de la même catégorie hiérarchique

Notification à l’agent du renouvellement de son CDD (courrier)

II • Contractuels
 Sous-chapitre II-2 : Emplois non permanents

Création d’un emploi non permanent pour faire face à un besoin lié à un accroissement saisonnier d’activité (délibération)

Création d’un emploi non permanent pour faire face à un besoin lié à un accroissement temporaire d’activité (délibération)

Création d’un emploi non permanent pour mener à bien un projet ou une opération déterminée (délibération)

Contrat à durée déterminée justifié par un accroissement saisonnier d’activité

Contrat à durée déterminée justifié par un accroissement temporaire d’activité

Contrat de projet

II • Contractuels
 Sous-chapitre II-3 : Autres

Création d’un contrat d’engagement éducatif (délibération) 

Création d’un emploi de collaborateur de cabinet (délibération)

Désignation du coordonnateur communal du recensement de la population et recrutement des agents recenseurs 
(délibération)
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Gratification des stagiaires de l’enseignement supérieur (délibération)

Contrat d’apprentissage

Contrat d’engagement éducatif 

Convention de stage tripartite (contrat)

Nomination d’agents recenseurs (arrêté)

Nomination d’un collaborateur de cabinet (arrêté)

Nomination du coordonnateur communal de recensement de la population (arrêté)

Recrutement d’un stagiaire pour une durée inférieure ou égale à deux mois (arrêté)

Recrutement d’un stagiaire pour une durée supérieure à deux mois (arrêté)

Partie B
Carrière

Mise à disposition d’agents titulaires (délibération)

Convention de mise à disposition (contrat)

Avancement d’échelon (arrêté)

Avancement de grade (arrêté)

Détachement (arrêté)

Détachement pour effectuer un stage (arrêté)

Mise à disposition (arrêté)

Réintégration après détachement (arrêté)

Réintégration après disponibilité pour convenances personnelles (arrêté)

Syndicat – Décharge partielle ou totale de service pour exercice d’une activité syndicale (arrêté)

Information d’un changement d’affectation pris dans l’intérêt du service (courrier)

Partie C
Rémunération et avantages en nature

Indemnité de maniement des fonds (délibération) 

Logements de fonction (délibération)

Remboursement au réel des frais de repas exposés dans le cadre d’un déplacement pour les besoins du service 
(délibération) 

Concession d’un logement de fonction pour nécessité absolue de service (arrêté)

Convention d’occupation précaire avec astreinte (arrêté)

Nouvelle bonification indiciaire (arrêté)

Nouvelle bonification indiciaire à un fonctionnaire détaché sur un emploi fonctionnel – Collectivités de grande taille 
(arrêté)

Nouvelle bonification indiciaire à un fonctionnaire détaché sur un emploi fonctionnel – Collectivités de taille moyenne 
(arrêté)

Nouvelle bonification indiciaire dans les quartiers prioritaires de la ville (arrêté)

Nouvelle bonification indiciaire – Retrait (arrêté)

RIFSEEP – Attribution du complément indemnitaire annuel (arrêté)

RIFSEEP – Attribution de l’indemnité de fonctions, de sujétions et d’expertise (arrêté)

Suspension du traitement pour absence de service fait (arrêté)
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Partie D
Temps de travail

Modification de la durée hebdomadaire de temps de travail d’un emploi – Fonctionnaire (délibération)

Indemnité d’astreinte à un agent de la filière technique (arrêté)

Indemnité d’astreinte à un agent d’une filière autre que technique (arrêté)

Indemnité de permanence à un agent de la filière technique (arrêté)

Indemnité de permanence à un agent d’une filière autre que technique (arrêté)

Modification de la durée hebdomadaire de temps de travail d’un emploi – Fonctionnaire (arrêté)

Acceptation de la modification du temps de travail – Fonctionnaire (courrier)

Demande de modification du temps de travail – Fonctionnaire (courrier)

Demande de temps partiel pour création d’entreprise (courrier)

Partie E
Famille et santé

I • Famille
Congé d’adoption (arrêté)

Congé de maternité (arrêté)

Congé de paternité et d’accueil de l’enfant (arrêté)

Congé parental d’un agent fonctionnaire (arrêté)

Congé parental – Réintégration (Arrêté)

Congé parental – Renouvellement (arrêté)

II • Santé
 Sous-chapitre II-1 : Fonctionnaires

Congé de grave maladie – Fonctionnaire Ircantec (arrêté)

Congé de longue durée – Fonctionnaire CNRACL (arrêté)

Congé de longue maladie – Fonctionnaire CNRACL (arrêté)

Congé de maladie ordinaire – Fonctionnaire CNRACL ou Ircantec (arrêté)

Imputabilité au service consécutive à un accident de service ou de trajet et placement en congé d’invalidité temporaire 
imputable au service (CITIS) provisoire – Fonctionnaire CNRACL (arrêté)

Imputabilité au service consécutive à une maladie professionnelle et placement en congé d’invalidité temporaire 
imputable au service (CITIS) provisoire – Fonctionnaire CNRACL (arrêté) 

Reconnaissance de l’imputabilité au service d’un accident – Fonctionnaire CNRACL (arrêté)

Reconnaissance de l’imputabilité au service d’une maladie professionnelle et placement en congé d’invalidité temporaire 
imputable au service (CITIS) – Fonctionnaire CNRACL (arrêté) 

Temps partiel thérapeutique – Fonctionnaire Ircantec ou agent contractuel (arrêté)

Temps partiel thérapeutique – Fonctionnaire CNRACL (arrêté)

Constatation du retard dans l’envoi de l’arrêt de maladie (courrier)

Information de l’agent de la prolongation du délai d’instruction de sa demande de reconnaissance d’imputabilité au service 
de son accident ou de sa maladie professionnelle – Fonctionnaire CNRACL (courrier)

Rejet de la demande, adressée hors délai, de reconnaissance d’imputabilité au service d’un accident de service ou d’un 
accident de trajet (courrier)

Rejet de la demande, adressée hors délai, de reconnaissance d’imputabilité au service d’une maladie professionnelle 
(courrier)
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II • Santé
 Sous-chapitre II-2 : Agents contractuels

Congé de grave maladie – Agent contractuel (arrêté)

Congé de maladie ordinaire – Agent contractuel (arrêté)

Temps partiel thérapeutique – Fonctionnaire Ircantec ou agent contractuel (arrêté)

Partie F
Discipline, droits et obligations

I • Discipline
 Sous-chapitre I-1 : Stagiaires

Blâme – Agent stagiaire (arrêté)

Exclusion définitive du service d’un agent stagiaire (arrêté)

Exclusion temporaire de fonctions pour une durée maximale de 4 à 15 jours – Agent stagiaire (arrêté)

Exclusion temporaire de fonctions pour une durée maximale de trois jours – Agent stagiaire (arrêté)

Suspension d’un agent stagiaire – Réintégration (arrêté)

Suspension des fonctions d’un agent stagiaire (arrêté)

Avertissement et blâme – Agent stagiaire (courrier)

Information d’un agent stagiaire de l’engagement d’une procédure disciplinaire à son encontre (courrier)

Saisine du conseil de discipline – Agent stagiaire (courrier)

I • Discipline
 Sous-chapitre I-2 : Titulaires

Abaissement d’échelon - Agent titulaire (arrêté)

Blâme - Agent titulaire (arrêté)

Exclusion temporaire de fonctions pour une durée de 4 à 15 jours - Agent titulaire (arrêté)

Exclusion temporaire de fonctions pour une durée de 16 jours à 2 ans - Agent titulaire (arrêté)

Exclusion temporaire de fonctions pour une durée maximale de trois jours - Agent titulaire (arrêté)

Mise à la retraite d’office – Agent titulaire (arrêté)

Radiation du tableau d’avancement – Agent titulaire (arrêté)

Rétrogradation – Agent titulaire (arrêté)

Révocation – Agent titulaire (arrêté)

Suspension d’un agent titulaire – Réintégration (arrêté)

Suspension des fonctions – Agent titulaire (arrêté)

Avertissement – Agent titulaire (courrier)

Information d’un agent titulaire de l’engagement d’une procédure disciplinaire à son encontre (courrier)

Saisine du conseil de discipline – Agent titulaire (courrier)

I • Discipline
 Sous-chapitre I-3 : Agents contractuels

Blâme – Agent contractuel (arrêté)

Exclusion temporaire de fonctions à un agent contractuel pour une durée maximale de 6 mois pour un agent en CDD 
et d’un an pour un agent en CDI (arrêté)

Avertissement – Agent contractuel (courrier)

Information d’un agent contractuel de l’engagement d’une procédure disciplinaire à son encontre (courrier)

Licenciement pour motifs disciplinaires – Agent contractuel (courrier)
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I • Discipline
 Sous-chapitre I-4 : Dispositions communes

Communication du dossier (procès-verbal)

II • Droits et obligations
Recrutement d’un fonctionnaire CNRACL en vue d’exercer une activité accessoire (arrêté)

Recrutement d’un fonctionnaire occupant un emploi à temps complet (ou non complet) pour cumul avec un emploi à 
temps non complet (arrêté)

Cumul d’activités – Demande d’autorisation d’exercice d’une activité accessoire (formulaire)

Cumul d’une activité accessoire – Autorisation (courrier)

Cumul d’activités accessoires – Refus (courrier)

Partie G
Fin de fonctions

I • Fonctionnaires
Suppression d’un emploi (délibération)

Rupture conventionnelle entre un fonctionnaire et l’administration : modèle prévu à l’arrêté du 6 février 2020 fixant les 
modèles de convention de rupture dans la fonction publique (NOR : CPAF2002931A) (contrat)

Démission d’un stagiaire – Acceptation (arrêté)

Disponibilité pour convenances personnelles (arrêté)

Disponibilité pour création ou reprise d’une entreprise (arrêté)

Radiation des effectifs pour abandon de poste (arrêté)

Radiation des effectifs pour mutation (arrêté)

Abandon de poste – Mise en demeure (courrier)

II • Agents contractuels
Rupture conventionnelle applicable aux contractuels prévue aux articles 9, 10 et 11 du décret n° 2019-1593 du 31 décembre 
2019 relatif à la procédure de rupture conventionnelle dans la fonction publique (NOR : CPAF2002931A) (contrat)

Démission d’un agent contractuel – Acceptation (arrêté)

Radiation à la suite de la portabilité d’un CDI (arrêté)

Abandon de poste d’un agent contractuel – Mise en demeure (courrier)

Licenciement pour insuffisance professionnelle pour un agent contractuel (courrier)

Partie H
Organisation de services

Convention de gestion de service (délibération)

Schéma de mutualisation : création de services communs (délibération)

Schéma de mutualisation : convention de gestion de services

Schéma de mutualisation : convention de mise à disposition de plein droit dans le cadre d’un transfert partiel 
de compétences

Schéma de mutualisation : convention de services communs

Délégation de signature au directeur général des services (arrêté)

Délégation de signature à des responsables communaux (arrêté)

Délégation de signature en matière comptable et financière à des responsables communaux (arrêté)
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Délégation de signature en matière d’état civil (arrêté)

Transfert d’un agent dans le cadre de la création d’un service commun (arrêté)

Transfert d’un agent dans le cadre d’un transfert total de compétences (arrêté)

Mise à disposition de plein droit d’un agent opéré au titre du transfert partiel de compétences (courrier)

Transfert d’un agent dans le cadre de la création d’un service commun – Entretien (courrier)

Transfert d’un agent dans le cadre du transfert partiel de compétences – Entretien (courrier)

Transfert d’un agent dans le cadre du transfert total de compétences – Entretien (courrier)

Partie I
Actes de gestion collective

Action sociale (délibération)

Charte informatique (délibération)

Compte-épargne temps (délibération)

Heures supplémentaires et majoration des heures complémentaires (délibération)

Indemnités d’astreinte et de permanence (délibération)

Médiation préalable obligatoire (MPO) dans certains litiges de la fonction publique mise en œuvre par le centre de gestion 
de …… (délibération)

Modification du règlement relatif au temps de travail (délibération)

Protocole d’accord syndical (délibération)

Référent déontologue (délibération)

Régime indemnitaire d’indemnités de fonction, de sujétions, d’expertise et d’engagement professionnel (délibération)

Tableau des effectifs (délibération)

Télétravail (délibération)

Vote électronique (délibération)

Charte informatique et d’accès à Internet

Charte des règles de vie au travail

Protocole d’accord syndical sur le fonctionnement des organisations syndicales de la mairie de …

Règlement relatif au RIFSEEP

Règlement relatif à l’hygiène et à la sécurité

Règlement relatif à la prise de substance modifiant la conscience

Règlement relatif au temps de travail
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