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I • Les différentes déclarations
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B - La reconnaissance
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G -  La composition des commissions électorales (à partir du 9 janvier 2019)
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J - Information des électeurs
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A - Principe
B - Le contrôle a priori des bureaux de vote
C - Le matériel
D - L’installation du bureau de vote la veille ou l’avant-veille
E - L’agencement des lieux de vote
F - Constitution des bureaux de vote
G - Le soir du scrutin

V •  La préparation administrative, le déroulementet la clôture du scrutin
A - Principe
B - Les listes d’émargement
C - La commission administrative électorale aux cinq jours
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E - Le mémento électoral
F - Réunion des secrétaires et des secrétaires adjoints
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I - Les bulletins de vote
J - Les scrutateurs
K - Affichage
L - Le rôle des membres du bureau
M - Réception des votes
N - Les cas de nullité
O - La clôture du scrutin
P - La rédaction du procès-verbal
Q - Le procès-verbal centralisateur

VI • Information des électeurs
A - Les listes électorales
B - La carte électorale
C - Les titres d’identité nécessaires pour voter
D - Les élections
E - Le vote par procuration
F - En cas de changement de périmètre électoral

VII • Les élections prud’homales
A - Principe
B - Qui ?
C - Où ?
D -  L’organisation des collèges électoraux
E - Cas particuliers
F - Contenu de la liste électorale
G - La commission communale
H - Le scrutin
I - Le contrôle des opérations de vote
J - La composition du bureau de vote
K - Le vote par correspondance
L - Les plis qui ne peuvent pas être pris en compte
M - Le calendrier des opérations électorales prud’homales
N - Le dépouillement des bulletins
O - Le procès-verbal
P - Le bureau centralisateur
Q - Le rôle du maire
R - Le rôle du préfet
S -  Rôle de la direction départementale du travail, de l’emploi et de la formation 

professionnelle
T - Rôle des organisations professionnelles et syndicales
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A - Principe
B - Composition du Sénat
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D - Conditions d’éligibilité
E - La déclaration de candidature
F - La propagande
G - Opération propre aux scrutins
H - Déroulement du scrutin
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I • Organisation du recensement
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II • Modèles
-  Modèle de délibération : Autorisation donnée au maire de procéder aux enquêtes de recensement
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-  Modèle de lettre de rappel pour les personnes qui tardent ou ne veulent pas répondre à l’agent recenseur

TOME 2

5. Les opérations funéraires
I • L’organisation d’un cimetière

A - Principe
B - La composition d’un cimetière
C - Les concessions funéraires
D - Droit de construction des concessionnaires
E - Les cases de columbarium
F - Le caveau provisoire

II •  La réception du paiement des taxes relatives aux opérations funéraires
A - Principe
B - La taxe d’inhumation (supprimée par la loi de finances 2021)
C - La taxe de convoi (supprimée par la loi de finances 2021)
D - La taxe d’ouverture de caveau (supprimée par la loi de finances 2021)
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E - La taxe de crémation (supprimée par la loi de finances 2021)
F - La vacation de police
G - Droit de séjour
H - Redevances funéraires
I - Modèles

-  Modèle de délibération : Révision des tarifs des concessions, des taxes et droits perçus
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III •  Gestion des régies des opérations funéraires
A - Principe
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C - Paiements de l’usager
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B - Autorisations demandées en mairie
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B - Le droit à l’inhumation
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D - Le délai d’inhumation
E - L’inhumation en caveau provisoire
F - Désignation de l’emplacement d’inhumation
G - Les lieux d’inhumation
H - L’exhumation
I - La demande d’exhumation
J - La notion du plus proche parent
K - Les motifs de la demande
L -  Documents à fournir à l’état civil à l’appui de la demande d’exhumation
M - Déroulement de l’exhumation
N - Les personnes présentes lors de l’exhumation
O - La réduction et la réunion de corps
P - L’inhumation en caveau provisoire
Q - Qui peut être enterré dans le cimetière de la commune ?
R - Cas particuliers
S - Don ou refus de don du corps ou d’organes
T - La déclaration de transport
U - Les autres frais



10

Le
s c

lé
s d

u 
m

ét
ie

r -
 Ju

ille
t 2

02
6

Guide des procédures du service Population
Sommaire

V - L’embaumement
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I -  Procès-verbal centralisateur (PV B) en mairie (si la commune comporte plusieurs 
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